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1. OBJETIVO

Determinar los lineamientos generales para conservar y presentar en condiciones optimas de todos
los escenarios deportivos y recreativos administrados por el Instituto Municipal de Deporte y
Recreacion de Villavicencio IMDER.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la identificacién de la necesidad de mantenimiento de las
instalaciones, que conforman el inventario de escenarios deportivos y recreativos a cargo del
IMDER Yy finaliza con la puesta en condiciones optimas para su uso.

3. RESPONSABILIDAD

Director General:

Solicitar apoyo al ente territorial cuando se requiere para los estudios técnicos
necesarios para la realizacion del mantenimiento y/o construccion de los escenarios

deportivos y recreativos.
Subdirector Técnico:

Promueve la implementacion del procedimiento de intervencion técnica para el
mantenimiento y adecuacién de escenarios deportivos.

Realiza seguimiento al cumplimiento del procedimiento de intervencion técnica para
el mantenimiento y adecuacién de escenarios deportivos.

Lideres de proceso:

Son los encargados de consolidar y medir cada uno de sus procesos a fin de contar
con la informacién requerida para mantener en éptimas condiciones los escenarios
deportivos y recreativos del instituto.

Implementar el procedimiento de intervencion técnica para el mantenimiento y
adecuacion de escenarios deportivos.
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4. DEFINICIONES

ESCENARIO DEPORTIVO: Es toda instalacion construida o adecuada para la practica de un
deporte determinado.

ESCENARIO DEPORTIVO: corresponde al espacio fisico donde se desarrollan una o mas
disciplinas deportivas. Puede o no disponer de graderias, cerramientos o zonas de parqueo y
servicio complementario. Tiene un nombre y caracteristicas especificas de acuerdo con la
disciplina deportiva para la que fue disefiado. Entre los diferentes tipos de escenarios se
encontraron: Estadio, coliseo, velédromo, escenarios comunitarios, privados, al aire libre y bajo
techo ademas pueden ser de instalaciones unicas (un solo deporte) o estar conformado por
unidades deportivas (varias instalaciones).

MANTENIMIENTO: Conservacion de una cosa en buen estado o en una situaciéon determinada
para evitar su degradacion.

INFRAESTRUCTURA: Componentes fisicos que tiene la empresa

INSTALACIONES: Todas las redes fisicas de energia eléctrica, redes sanitarias, agua potable,
gas, servicio de telefonia e Internet y redes de seguridad y comunicacion.

COMPONENTES DE LA INFRAESTRUCTURA: Son todos aquellos espacios fisicos como:
oficinas administrativas, cafeteria y los demas que sean necesarios para el normal desempefio del
instituto municipal de deporte y recreacion de Villavicencio.

RIESGO: Posibilidad de que se produzca un contratiempo o una desgracia, de que alguien o algo
sufra perjuicio o dafo.

DIAGNOSTICO: Resultado de un estudio, evaluacion o analisis del estado de un ambito u objeto.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Actividades que se realizan con el fin de prever el deterioro de
los escenarios y/o equipos deportivos y garantizar las condiciones optimas para su uso.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Actividades que se realizan con el fin de reparar los
escenarios y equipos deportivos, garantizando las condiciones optimas de uso.

AMBIENTE DE TRABAJO: Condiciones favorables, ergonémicas, de seguridad, proteccion,
humedad, luz, limpieza, ruido y contaminacion.
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5. CONDICIONES GENERALES

5.1 POLITICAS DE OPERACION

e Se debera trabajar conjuntamente y de manera coordinada con la Subdireccion Administrativa y
Financiera, como responsable de la planificacion de la inversion con la formulacion de proyectos de
acuerdo a las necesidades del contexto institucional, en referencia al mantenimiento de la
Infraestructura de los Escenarios Deportivos del IMDER, que garantice la disponibilidad de escenarios
para el cumplimiento de la mision institucional.

e Se deberan elaborar fichas técnicas de mantenimiento que permita el seguimiento de las acciones
periodicas (preventivo) y de las acciones de mantenimiento correctivo mas usuales, que hagan mas
operativo el control. De esta forma, se facilitara la labor del control, reduciendo el tiempo que se
invierte y garantizando la realizacion adecuada de las mismas.

e Cuando sea necesario se debera solicitar el apoyo de servicios externos cuando se requiera
especialistas 0 mano de obra diferente, a la que se tiene con el personal que labora en el instituto.

e Cuando se deban realizar actividades de mantenimiento con personal externo se tendra en cuenta
las formalidades legales de contratacion establecidas en el Manual de Contratacion del instituto.

e Sera necesario en la aplicacién de las tareas de mantenimiento tener en cuenta el Panorama de
Factores de Riesgo de Seguridad Salud en el Trabajo definido por el Instituto.

e Cuando el Alcalde en visita a la comunidad y en peticion de esta sobre mantenimiento de algun
escenario y cuando por discrecionalidad de la primera autoridad del municipio asi lo autorice, se
incluird dentro de la programacion de recuperacion escenarios.

5.2 DESCRIPCION BASICA DE LAS CANCHAS SINTETICAS

5.2.1 GRAMA SINTETICA

La grama o césped sintético es una alfombra confeccionada con felpa constituida por rafia
de polipropileno o polietileno. Los hilados se fabrican utilizando polimeros, pigmentos y
estabilizantes del mas alto grado asegurando una excelente durabilidad y proteccion UV.
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Sobre este se vierte y distribuye arena silicea de determinada granulometria y caucho
molido que sujetan el hilado, le proporcionan peso al césped artificial ya que este no se
adhiere a la base donde apoya. Estos materiales le confeccionan también una superficie
amortiguada, la cual reduce significativamente la friccion con la piel y ofrece mayor
seguridad ya que evita lesiones Oseas.

Grass
Relienc de Caucho
Arena

Capa Elastica
Sub Base

Sistema de césped artificial recomendado por la FIFA

5.2.1.1 Canchas sintéticas ubicadas en el municipio de Villavicencio

Actualmente la ciudad de Villavicencio cuenta con siete canchas sintéticas tales como:
cancha sintética 7 de agosto, cancha sintética La Alborada, cancha sintética La Rochela,
cancha sintética La Bombonera, cancha sintética Villa Bolivar, cancha sintética Cuarta
Etapa La Esperanza y cancha sintética Menegua, proyectandose a si a tener tres canchas
mas como cancha sintética covisan, cancha sintética reliquia y cancha sintética Porfia.
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Figura 1. CANCHA SINTETICA 7 DE AGOSTO
; LR t { < = .

et

R

UBICACION: : Cl. 27 #38-2 SIETE DE AGOSTO
DEPORTE: . FUTBOL

DIMENSIONES DE JUEGO: 44M X 82M =3.608 M2

USO: DEPORTIVO

Figura 2. CANCHA SINTETICA LA ALBORADA

UBICACION: , Carrera 25 con transversal 27 ALBORADA
DEPORTE: : FUTBOL

DIMENSIONES DE JUEGO: 60M X 89M =5.340 M2

USoO: DEPORTIVO
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Figura 3. CANCHA SINTETICA LA ROCHELA

UBICACION: Calle 24a/Cra 42 LA ROCHELA
DEPORTE: FUTBOL

DIMENSIONES DE JUEGO: 29.8M X 42.4M =1.263.52 M2
Uso: DEPORTIVO

Figura 4. CANCHA SINTETICA LA BOMBONERA

UBICACION: CALLE 24 # 12 C — 02 POPULAR
DEPORTE: FUTBOL

DIMENSIONES DE JUEGO: 64 24M X 94.13M =6.046,91 M2
USO: DEPORTIVO
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Figura 5. CANCHA SINTETICA VILLA BOLIVAR

_uBICACtin- = ~ CALLE 5C 39-53
DEFORTE: FUTBOL
DIE!ENSMES DE JUEGO 30M X 50M =1.500 M2
USO: ’ DEPORTIVO

Figura 6. CANCHA SINTETICA CUARTA ETAPA LA ESPERANZA

UBiCAClON . . - Carrera 44 # 09 - 01
: DEPQRTE ' . FUTBOL
DNENSIONES DE JUEGO ‘ 30M X 50M =1.500 M2
USo: ' DEPORTIVO
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Fiqura 6. CANCHA SINTETICA MENEGUA

o %

UBICACION:

CARRERA 1 CON CALLE 25

DEPORTE: 7 FUTBOL
DIMENSIONES DE JUEGO: 70M X 110M =7700 M2
USO: DEPORTIVO

5.3 ASPECTOS BASICOS PARA MANTENER EL CUIDADO DE LAS CANCHAS

SINTETICAS

Al ingresar a las canchas deportivas con césped sintético, se debe asegurar el cumplimiento
de ciertas precauciones con tal de mantener la superficie en un estado optimo de juego.

Tabla 1. Senalizacion de uso

No fumar dentro y cerca de la ! %
cancha
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No esta permitido el ingreso de
alimentos, envases de vidrio y
chicles a las canchas ni a sus
alrededores

PROHIBIDO
COMER Y BEBER

Se prohibe la circulacion de
bicicletas o patines dentro de la
cancha

v Enfatizar el cuidado de la cancha al prohibir que sean tirado al césped sintético
chicles, comida, semillas y fumar cerca.
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5.4 NORMAS GENERALES DE USO CANCHAS SINTETICAS

oy
82 cm

= | Cancha J
TR Futbo‘ 7 dlavicenc®

paree

Normas genernies de uso

— Use calsack; agdecusda tenis o mi:»atms
claportivos [

Arroje i basura en ias canecas

e

Abhsténgase de jugar cuando llueda yio
haye tormenta electrica
————————————————
=y No consuma alimentos o iguidos
|__| dentro dota cancha : 1.20 mis

U S —

m Prohibids s venta y consumo de :

cigurrilos, bebidas alcohdlicas y drogas

v
s 4 Prohibido al ingreso de mascotas |
AN ‘

e e A A0 At e AN S B

E Use Ia cancha baio su propis
. responsabilidad

1C mis

5.4.1 CALZADO ADECUADO

El desemperio adecuado de la cancha sintética depende directamente del calzado de los
usuarios, por tanto, hay que considerar lo siguiente en cuanto al calzado permitido.

> Se debe usar exclusivamente calzado deportivo especial para césped sintético.
> El calzado que se recomienda son los de taco de goma o “multitaco” y los de taco
redondo.

» No se recomienda un tenis de taco alto, a partir de % de altura.
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>

e

El uso de suelas planas u otro tipo de calzado inapropiado (como tenis con tacos
para pasto natural, etc.) acelera el desgaste del césped artificial drasticamente.

Se recomienda colocar un tapete para el acceso a la cancha sintética con el fin de
gue este remueva el exceso de tierra del calzado

Se recomienda tener un control de acceso a la cancha cuidando el calzado de los
usuarios en base a las recomendaciones de este manual.

5.4.2 LIMPIEZA GENERAL DE LA CANCHA

™
”

Y

‘;/1

‘77’

Para limpiar la cancha de basura como papeles, se puede utilizar una escoba o
escoba para jardin, con la condicion que su uso se destine Unicamente para la
limpieza del césped sintético.

Para las superficies a la intemperie, la lluvia es el mejor limpiador ya que el agua
limpia las fibras del césped sintético del polvo, particulas contaminantes en el aire,
polen, etc.

En lugares en donde existen periodos largos sin lluvia o temporada de sequia, es
recomendable rociar agua a la cancha ocasionalmente para limpiar su superficie.
Mantener la superficie libre de humedad excesiva o constante, tales como fugas de
agua, hongos y moho, ya que la humedad afecta de forma directa en el
funcionamiento y la vida util de la cancha.

El uso o derrame de agentes oxidantes, tales como blanqueadores en el pasto
sintético esta estrictamente prohibido.

No se recomienda el uso de aspiradoras para la limpieza de la cancha.

Eliminar la materia organica como las hojas de los arboles secas, las agujas de los
pinos o las briznas de hierba, ya que pueden perjudicar el granulado, si llegan a
mezclarse, la superficie pude endurecerse y dificultar el drenaje, por lo que el
resultado sera la aparicion de algas, musgo y hierbas.

El escenario debe tener como minimo un punto ecolégico el cual debe ser
inspeccionado para el retiro de basura cada vez que sea necesario.

Se recomienda que la zona de hidratacion para los deportistas este fuera de la
cancha de pasto sintético esto con el fin de evitar residuos plasticos en la grama.
Mantener los contenedores de basura cerca de la cancha fomenta mantenerla
siempre limpia.
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RESIDUOS ; RESIDUOS RESIDUOS NO
APROVECHABLES . ORGANICOS APROVECHABLES
Plastico - APROVECHABLES Papel higiénico
Carton B Restosde comida
i
\!:”I:;e? Desechos
a ‘lc %
e agricola

&%
L 1
5.5 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LAS CANCHAS SINTETICAS

5.5.1 Tipos de mantenimiento
5.5.1.1 Remocion de manchas en el césped sintético

Las fibras del pasto sintético son muy resistentes a las manchas. La gran mayoria de las
manchas son residuos de algun agente que quedan sobre la fibra y necesitan ser removidas
de forma apropiada, Las fibras de polietilieno son de las fibras mas resistentes a las
manchas conocidas hasta el momento y se caracterizan por no absorber humedad. Por lo
tanto, las manchas pueden ser quitadas simplemente con agua y jabon.

La primera regla en la limpieza de una mancha es la rapidez con la que se realice después
de haber sido detectada. Es mas sencillo remover una mancha fresca a una que ya se
encuentre seca. Remueva cualquier residuo solido y/o pastoso con una espatula o con un
cuchillo. El exceso liquido remueva con una capa de papeles absorbentes. Después los
papeles secos podran ser barridos.

5.5.1.2 Manchas removibles en agua

Las manchas mas comunes en las canchas sintéticas (alcohol, bebidas energéticas, café,
cerveza, chocolate, colorante de alimentos, jugo de frutas, leche, mantequilla, mostaza,
pegamento, pintura, gaseosa, salsa de tomate, sangre, te) son mancha que puede ser
removidas con una solucidn en agua tibia de detergente neutro en polvo no abrasivo.
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Pasos para la limpieza de manchas removibles en agua:

a) Con un cepillo de cerdas de nylon, cepilla el residuo

b) Talla el area con agua y jaboén.

c) Enjuaga el area con agua limpia para eliminar el jabon.
d) Seca con toallas absorbentes (de ser necesario)

5.5.1.3 Manchas de base no acuosa

Cuando se presenta este tipo de manchas (Aceite automotriz, aceite bronceador, aceite de
cocina, asfalto, cera para zapatos, crayola, goma de mascar, grasa, lapiz labial), es
necesario la aplicacién de agentes de limpieza con moderacion, ya que para remover estas
manchas se puede llegar a dafar las fibras del pasto sintético por lo tanto y segun el tipo
de mancha, se recomienda consultar instrucciones de limpieza.

5.5.2 MANTENIMIENTO GENERAL

e Inspeccion del césped: verificar visualmente que el érea de juego se encuentre libre
de basura organica e inorganica antes de hacer uso de la misma.

e Revisién dreas transitadas: Se debe realizar un cepillado semanal en las areas
donde se genera mayor transito en la cancha, que por lo general son las areas de
las porterias y algunas &reas donde se realizan entrenamientos o actividades de
transito intenso y en caso de que se requiera material sintético debe ser agregado

o Se debe garantizar que la fibra expuesta (sintética) debe ser entre10mm Maximo o
permitido 15mm.
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Herramienta

e Bolsas para la basura

e Escobas
e Recogedor
e Metro

e (Caucho sintético

5.5.3 MANTENIMIENTO ESPECIFICO

e Se debera realizar un cepillado en toda la cancha cada dos semanas (en temporada
de invierno, se debe distribuir mediante barrido el material de caucho que se
encuentra en los laterales del area de juego).

e Luego del cepillado, se debe inspeccionar el nivel de caucho granulado en varios
puntos del area de juego y en caso de que se requiera, agregar nuevas particulas
de caucho donde sea necesario para alcanzar la altura apropiada de fibra expuesta
(10mm -15mm).

Herramienta

e Equipo de cepillado
e Un tractor pequefio o cuadraciclo.
e Caucho granulado

Recomendaciones:

e El cepillado se debe realizar en varias direcciones con el objetivo principal de
homogeneizar los niveles de caucho en la superficie y también mantener las fibras
erguidas

e El cepillado en una sola direccién produce una mala distribucion del caucho,
causando efectos negativos sobre las caracteristicas del juego.

e Nunca dejar parqueados vehiculos dentro de la cancha. Asegurarse de que la salida
de aire caliente no caiga sobre el césped. Es necesario evitar la caida de aceite,
grasa, fluidos de transmision, etc, estos pueden decolorar la cancha. También el
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acido de las baterias no debe caer sobre el césped. Nunca cambie los liquidos del
vehiculo dentro de la cancha.
e Eventos y limites de carga
e No permitir cargas estaticas mayores a 2 psi. Tampoco se permitiran cargas
dinamicas de mas de 35 psi en la superficie. Es importante evitar estacionar
vehiculos, maquinas o cualquier objeto de peso significativo.
Nota:

1. Los cepillos deberan tener Unica y exclusivamente cerdas sintéticas de nylon o
polipropileno. La minima longitud de las cerdas debera ser de 2,5" y el maximo
diametro de las cerdas debera ser de 0,30". Las fibras metalicas en cerdas estan
estrictamente prohibidas, ya que pueden dafar gravemente el césped sintético
quedar en la superficie y llegar a causar lesiones a algun jugador. Lo mas
recomendado es que las puntas de las cerdas del cepillo tengan contacto muy ligero
con el césped sintético. Por ninglin motivo se debera usar el cepillo de tal forma que
tenga un contacto profundo sobre el césped y/o los agregados de la cancha.

2. Cuando se practica un buen mantenimiento, la cancha conserva las caracteristicas
de traccion y rodamiento del baldén en optimas condiciones. Ademas, este cepillado
saca particulas contaminantes a la superficie y fibras sueltas producto del proceso
de instalacion.

5.5.3.1 Mantenimiento grama sintéticas

Es de resaltar que la vida Util de la grama sintética depende del mantenimiento diario,
semanal, mensual y anual que se le realice, ya que este es directamente
proporcional al uso que se aplique en la misma, Una cancha sintética que sea
utilizada por un tiempo mayor a 42 horas semanales, la periodicidad de
mantenimiento se debe duplicar de acuerdo a las recomendaciones dadas en el
presente manual.

5.6 INSPECCION Y REPARACIONES MENORES DE LA CANCHA

Es necesario realizar inspecciones a la cancha al menos una o dos veces al afo, Para
cualquier dafio, por menor que sea, es vital que sea reparado de forma inmediata.
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Cada cancha debera ser inspeccionada minuciosamente, preferiblemente al inicio del
verano y al comenzar el invierno. Todas las uniones de pasto deberan ser revisadas y
cualquier area suelta o floja en el campo debera ser reparada. Para el caso de canchas que
tengan uso mas intenso, la inspeccion rutinaria debera ser con mayor frecuencia.

Se considera que hay que realizar una reparacion menor cuando se encuentra en la cancha:

e Una pequefa abertura en una union ya sea cocida o pegada, en donde la abertura
se extiende maximo hasta 60 cm.

e Cortes o desprendimientos en la superficie del pasto sintético que sean menores a
15 cm de longitud.

Tabla 2. Frecuencia de mantenimiento preventivo de canchas sintéticas

PERIODO O
FRECUENCIA DE | ACTIVIDAD DESCRIPCION
MANTENIMIENTO
Limpieza Se debe realizar una limpieza de todos los elementos no pertenecientes
General a la grama sintética, principalmente las basuras organicas.
Se debe inspeccionar la superficie sintética con el fin de Mantenerla
Limpieza de | limpia, si se descubren sustancias contaminantes, se deben eliminar o
superficie remover en el menor tiempo posible de acuerdo a las recomendaciones

dadas en este manual.

Se debe revisar las areas donde se genera mayor transito en la cancha,

DIARIO que por lo general son las areas de las porterias y algunas areas donde
Inspeccion de | se realizan entrenamientos o actividades de transito intenso.
las 4reas mas | Los puntos de penal y tiro libre deben revisarse diariamente e incluso
transitadas varias veces durante el dia en caso que se realicen entrenamientos
intensivos de tiros libres o tiros de esquina
Se debe hacer de forma inmediata cuando se requiera inmediatamente
Reposicion de | en las areas donde se visualice cualquier disminucion del relleno por
caucho debajo de los 15mm
Se debe realizar una inspeccion general a cada escenario evaluando
inspeccion | su aforo diario, el estado del césped y el material de caucho sintético
segun recomendaciones del manual
Se mantiene el nivel de relleno (arena silice y caucho granulado)
SEMANAL garantizando la uniformidad de la superficie. Ademas, el cepillado

cepillado de la
superficie

también evita que las fibras del pasto se encorven o se queden
aplanadas con el uso.
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(cada dos Se debera realizar un cepillado semanal pero solamente en las areas
semana) de mayor desgaste de la cancha (la porteria, el punto de penal y las
areas de esquina) y ademas agregar nuevas particulas de caucho
donde sea necesario para alcanzar la apropiada altura de fibra
expuesta (Recomendado: 10mm Maximo permitido: 15mm).

Evitar la compactacion de los materiales de relleno.

MENSUAL informe El operador debera entregar un informe de las actividades realizadas
cepillado cepillado en toda la cancha
MENSUAL CADA se recomienda revisar el nivel de caucho granulado y agregar nuevas
DOS MESES nivel de particulas de caucho donde sea necesario para alcanzar la apropiada

agregados altura de fibra expuesta (10mm -15mm)

Se realiza en toda el area deportiva que mejoren las condiciones fisicas
mantenimiento | del escenario donde incluye la grama sintética, los arcos, la malla, el
especifico cerramiento en nylon, cerramiento en malla eslabonada, graderias,
luminarias y demas zonas que hagan parte del escenario
ANUAL Para canchas nuevas se debe realizar la reposicion de caucho granular
cada tres (3) meses durante el primer afio, lo que corresponde
mantenimiento | aproximadamente a una tonelada; la aplicacion se realiza
preventivo manualmente, se extiende uniformemente en toda el area de juego y
luego se procede a cepillar, hasta que los filamentos de la grama
queden en punta.
Pasado el primer afio la aplicacion de caucho granular solamente se
requiere un mantenimiento preventivo una vez cada afo.

5.7 RECOMENDACIONES PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS ELEMENTOS QUE
HACEN PARTE DE LAS CANCHAS SINTETICAS

5.7.1 Cubierta
% Revisarse minimo dos (2) veces al afio, comprobando que no hay empozamiento de
agua o represamiento de humedad, principalmente en los traslapos.

< Debe limpiarse dos (2) veces al afio con un cepillo suave, agua y jabon, para eliminar la
mugre y prolongar la vida util.

< De igual forma es recomendable su revision después de un evento inusual, como puede
ser una lluvia muy fuerte, vientos extremos y en general cualquier situacion climatica
gue exceda las condiciones normales.

PROHIBICIONES

% No es permitido treparse por la cubierta nifios, ni adultos.
% No se apoyaran objetos pesados.
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+ No se utilizaran productos abrasivos en su limpieza.
+» No sembrar arboles cerca de la estructura de la cubierta.

5.7.2 ACERO ASTM A-500 Y CARPINTERIA METALICA
Cada ano (1) ano:

s Limpieza.

% Mantenimiento preventivo de pintura en los elementos metalicos, en ambientes no
agresivos.

% Inspeccién del cerramiento y revision de los anclajes, reparando los desperfectos que
hayan aparecido.

PROHIBICIONES

% No se colgara ni se fijara ningun objeto sobre la estructura metalica, barandas, ciclo
parqueaderos, canecas y cerramiento.

% No es permitido treparse por el cerramiento de malla eslabonada.
++ No se utilizaran productos abrasivos en su limpieza.

5.7.3 RED DE AGUAS LLUVIAS: CANAL LAMINA COLD ROLLED
Cada seis (6) meses:

% Limpieza manual de residuos en canales eliminando las incrustaciones de materiales
corrosivos y evitando la obstruccion de los bajantes.

% Aplicacién de productos quimicos para desinfeccion de insectos.

Cada ano:

% Hacerle mantenimiento de anticorrosivo y pintura para alargar la vida util de la canal ya
que esta es elaborada en lamina cold rolled.

PROHIBICIONES

< No sembrar arboles cerca de la estructura de cubierta, debido a que la canal puede
taponar las bajantes de aguas lluvias.

% No colgar objetos pesados sobre la canal.
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5.7.4 RED DE AGUAS LLUVIAS: CAJAS DE INSPECCION
Cada seis (6) meses:

Limpieza manual de residuos, si se observara la existencia de algun tipo de fuga
(detectada por la aparicion de manchas o malos olores), debera procederse
rapidamente a su localizacion y posterior reparacion.

Aplicacion de  productos quimicos para desinfeccion de  insectos.

PROHIBICIONES

R/
°o

No se modificaran ni ampliaran las condiciones de uso ni el trazado de la instalacion
existente sin consultar a un técnico competente.

5.7.5 CANAL EN CONCRETO
Cada dos (2) meses:

K/
o

Limpieza manual de residuos, para evitar el taponamiento de los desagues y
acumulacién de desechos en las cajas de inspeccion que a su vez conducen al pozo de
inspeccion.

PROHIBICIONES

L/
0.0
K/
o0

K/
°o*

No se permite el retiro de las rejillas excepto para la limpieza.
No se permite saltar o jugar sobre las rejillas.

No introducir elementos y residuos en las aberturas de las rejillas ya que esto obstruiria
el paso del agua y dificultaria la evacuacion de la misma.
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO PROGRAMADO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE REGISTRO
Realizacion de diagnostico de
mantenimiento de escenarios FR-GIE-01
cotorman ol imeentaro de|  Subdirector | 0o e
Diagnostico de : . . Técnico p ’
! escenarios del Instituto, mediante Escenario
negesidadas da visita de verificacion de las deportivo
1 mantenimiento shndicionss Profesional de Rch)reativg
de Escenarios ’ Infraestructura '
Deportivos y
Roéteativos Dg acuerdo al cronograma Anual, Técnico
Trimestral y semestral que se :
. . " asignados al
determina la inspeccion  de
i o proceso.
conservacion y mantenimiento de
escenarios deportivos y recreativos.
Elaboraciéon del cronograma de
Planificacion de | intervenciones teniendo en S iaEasional d FR-GIE-02
la intervencién | cuenta las solicitudes y la Inrfcr)a?essltorziturz Cronograma de
2 de los priorizadas contenidas en el Plan Mantenimiento
Escenarios de Desarrollo Municipal, teniendo . de Escenarios
; Subdirector :
Deportivos y en cuenta el recurso humano, Técnico deportivos y
Recreativos equipos, magquinaria y recreativos
responsables.
FR-GCI-02
Realizacién de £l o | de inf - Nota interna
isi Acni rofesional de infraestructura
Visita Técnica P . Profesional de
para el asigna el personal que realizara la Mmoo FR-GIE-03
3 mantenimiento y | inspeccion técnica de Informe
adecuacién del | mantenimiento y adecuacion de : Tecnico de
. . . Subdirector ]
Escenario escenario deportivo de acuerdo a Técnico Vista de
deportivoy | |3 planificacion programada. Escenarios
recreativo Deportivos y
Recreativos
Proyecciéon de | Realizar la proyeccion de costos | Profesional de FR-GIE-04
4 Costos de de acuerdo a las necesidades de | Infraestructura | Presupuesto de
Mantenimiento | mantenimiento determinando Mantenimiento
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No.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

de Escenarios
Deportivos y
Recreativos

recursos necesarios. (Recursos
humanos, equipos, maquinaria y
responsables) e informar a la
subdireccion Administrativa,
Financiera y Técnica (area de
Planeacion) para la consulta de la
existencia del proyecto, actividad
y la disponibilidad de recursos
para llevar a cabo el
mantenimiento.

Subdirector
Técnico

de Escenarios
Deportivos y
Recreativos

Gestionar las
acciones
administrativas,
legales y
financieras

Realizar Gestidon administrativas,
legales y financieras necesarias
para la realizacion del
mantenimiento requerido, como:
Presentar al area de
planeacion las caracteristicas de
la necesidad de mantenimiento
para la confirmacion de la
actividad en los proyectos de
inversion registrado en Bancos
para la vigencia actual, si no se
solicita la actualizacion de
acuerdo a la necesidad actual
que presente el proceso.
Solicitar al area financiera
el valor existente en bancos para
la proyecciéon de costo de
mantenimiento de acuerdo a los
resultados de la visita técnica de
mantenimiento realizada.
+Realizar los estudios previos
describiendo la necesidad a
satisfacer relacionada con el
mantenimiento correctivo y/o
preventivo de los escenarios
deportivos y recreativos.

Profesional de
Infraestructura

Subdirector
Técnico

FR-GCI-02
Nota interna

Estudios
Previos
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No. ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE REGISTRO
Coordinar Ia realizacién de las | B I;R-GIE-OS
Ejecucion del | actividades de mantenimiento |nrf?aiss'33§tur§ e.ezztéi%'ndse
6 Plan de priorizadas a los escenarios M;nte kiorie
Mantenimiento | deportivos, con las personas e i
contratadas para tal fin. Deportivas y
Recreativas
: . Profesional de
Generar informe final de lo ejecutado
é’:‘ft(:,:;: ::I con memoria fotografica que Rrapsimctine FR-DIE-09
7 Escanais :ggﬁggzjees el desarrollo de las Subsirectos In(fg)rm_g de
Deportivo : Técnico estion
6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO SOLICITADO
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE REGISTRO
Recibida la solicitud al proceso de
gestibn de infraestructura de
escena-rios deportivos i Subdirector
recreativos, =] profesional Técnico
.. asignado procedera hacer :
1 | Recgpeion dela | anglisis de  viabilidad de Ia il
necesidad presentada por la| Profesional de
comunidad en referencia al| Infraestructura
Mantenimiento del Escenario
Deportivo administrado por el
Instituto.
Revision, Revisar, analizar y aprobar o no | Profesional de
analisis y la solicitud de Mantenimiento, | [nfraestructura
viabilizarian de la | teniendo en cuenta la prioridad y ]
9 solicitud de los recursos disponibles y los S‘i_tfd"_ecmr
mantenimiento | conceptos técnicos dados por R
de Escenario | visita realizada al escenario
Deportivoy | deportivo y recreativo.
Recreativo
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No. ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE REGISTRO
Se envia la respuesta a Ia
solicitud al peticionario en donde
se informa el concepto de la visita :
técnica desarrolla al escenario Oficio
solicitado y la viabilidad o no de | profesional de
acuerdo a la priorizaciéon de los | Infraestructura PG00
3 Respuesta de la recursos asignados para la Cronograma de
Solicitud a : . Mantenimiento
vigencia. Subdirector de Escenarios
Técnico -
deportivos y
Si es viabilizado el mantenimiento recreativos
del escenario se incluye en el
cronograma de mantenimiento de
la vigencia.
FR-GCI-02
El profesional de infraestructura Nata SiRens
asigna el personal que realizara la FR-GIE-03
[ inspeccién técnica de Informe
Realizacion de | mantenimiento y adecuacion de Thanien da
Visita Técnica escenario deportivo de acuerdo al | Profesional de Vista de
paratel_ - requerimiento presentado por la | Infraestructura Escenarios
E 31'::::::?2:':’;" comunidad, para validar Ila _ Deportivos y
Ehcanacs. necesidad y la condicion  del S%_bécti;;iegor Recreativos
deportivo y escenario deportivo y recreativo. ik by
et o Presupuesto de
Mantenimiento
de Escenarios
Deportivos y
Recreativos
Socializacién de | Informar al personal designado
la Actualizacion |Para la  coordinacion  de : Lista de
del Cronograma | actividades de mantenimiento, la r:‘rf‘:;ees;'t‘:ﬁ;'u‘:: Asistencia
5 |de actualizacion del cronograma de
Mantenimiento la vigencia en atencion a las Subdirector Acta ,d,e
de Escenario solicitudes realizadas por Ila Thorien Reunion
DePOﬁ“{OY comunidad para que atender la
Recreativo solicitud del Mantenimiento,
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7. ANEXO Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

ITEM NOMBRE DEL FORMATO

FR-GIE-01 Cronograma de inspeccién de Escenario deportivo y Recreativo.
FR-GIE-02 Cronograma de Mantenimiento de Escenarios deportivos y recreativos
FR-GIE-03 Informe Técnico de Vista de Escenarios Deportivos y Recreativos
FR-GIE-04 Presupuesto de Mantenimiento de Escenarios Deportivos y Recreativos

FR-GIE-05 Control de ejecucién de Mantenimiento de Unidades Deportivas y
Recreativas

a (RWN -

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA MODIFICACION
01 28/12/2020 Emision Inicial del documento
APROBACION
(Solo se evidencia en original)
NOMBRE CARGO FECHA |~ FIRM
ELABORO | ANGELICA LIZETH | Contratista- Ingeniera | 28/12/202
GONZALEZ civil \_/C@ )
CAMPUZANO
LUZ YENNY | Contratista-Profesional | 28/12/2020
HERNANDEZ ELAICA | Especializado -
Planeacion
REVISO JAIME ORLANDO | Subdirector técnico 28/12/2020 d
HERNANDEZ JIMENEZ
LINA MARIA OSORIO | Contratista-Profesional | 28/12/2020 | " U
LONDONO Especializado L Qo
Calidad
APROBO | LUIS FERNANDO | Director 28/12/2020 e
VARGAS PENA =
T

=
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