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| Nombre del proceso:

ADMINISTRACION DE ESCENARIOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS

Garantizar la administracién, sostenimiento y uso adecuado de los escenarios

Objetivo: _ deportivos, recreativos y de actividades fisicas a cargo del IMDER Villavicencio.
El proceso inicia con el recibo a satisfaccion de la infraestructura deportiva o
recreativa por parte del ente territorial o de cualquier entidad publica o privada y
Alcance: posteriormente la asignacién de espacios controlados a la comunidad, con el fin

de promover la cultura Deportiva, Recreativa y de Actividades Fisicas en el
Municipio de Villavicencio.

Respansable:

SUBDIRECTOR TECNICO

Procedimientos: 2.

1. Préstamo de escenarios deportivos, recreativos para ciudadania en
general, empresas publicas y privadas
Préstamo de escenarios deportivos y recreativos para Clubes con
reconocimlento deportiva.

3. Mantenimiento de escenarios deportivos y recreativos.

de Escenarios
Deportivos y
Recreativos.

logfsticas, recurse
humano, amhbiental y
social de la
administracién de los
Escenarios Deportivas y
Recreativos,

3. Planificacion de los

escenarios deportivos y
recreativos asignados a
la comunidad de
acuerdo a las solicitudes
presentadas.

acuerdo a las
politicas para la
sclicitud de fos
escenarios
deportivos o
recreatives.

3. Control de uso de los
espacios asignados
en squipamientos de
los escenarios
deportivos y
recreativos.

mantenimiento.

PROVEEDOR/ ACTIVIDAD CLIENTE/ PROCEDIMIENTO/
ENTRADA PLANEAR HACER SALIDA REGISTRO

LA ENTIDAD 1.Realizar caracterizacién | 1. Elaboracidn del Espacios Procedimienta

PUBLICA O del escenario entregado cronograma anual asignadeos y administracion y

PRIVADA, al IMDER para su de actividades. controtadas. asignacion de

administracidn. espacios en
; Entrega de 2. Asignacién de escenarios
Obra de 2.ldentificacién de las aspacios en las Reporte de deportivos y
infraestructura ©  necesidades técnicas, equipamientos, de necesidades de recreativos.

Cronograma de
Asignacidn de
Espacios
Departivos y
Recreativos.

. Acta de Recibo
de Escenarias
Deportivos y
Recreativos por
el Ente
Territarial.
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recursa humano que
gjerce control en los
Escenarios deportivos y
Recreativos,

anual de
mantenimiento
{preventivo,
predictiva y
correctivo) del
escenario deportivo
o recreativo,
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4.Programacion del 4, Elaberacion del plan 4. nfarme de

Visitas a
Escenarios
Deportivos y
Recreativa

5. Registro de
mantenimiento
realizado en cada

correctivo de los
escenarios.

Seguimiento

* Cumplimiente del
Cronograma de
asignacién de
préstamo de

3. EQUIPOS

Equipos de cdmputo
Equipos de
comunicacion

Red interna (sistema
de informacisn

misional, correo

medician, andlisis y
evaluacidn.

NTC GP1000:2009

7.2 Proceso relacionado
con & cliente
7.5 Produccidn y

prestacidn del

ascenario.
LA ~REQUISITOS NORMA
SE IENTO Y.
?\:J£$CIONO' b RECURSOS . NTCGP1000 /150 REQUISITOS A CUMPLIR
' s : .9001:2015 |
Maedicion 1. TALENTO HUMANO: | NTCISO 9001:2015 NORMATIVIDAD VIGENTE
1. Opaortunidad de Subdirector técnicoy [8.1  Planificacion y Constitucién pelitica de Colombia
respuesta a Profesionales de apoye cantral operacional. Decreto 943/2014 actualizacicén
sclicitudes de 8.2, Reguisitos paralos del MEC!.
espacios para la productos y servicio. | Guia de administracion del riesgo
comunidad en los 2. INFRAESTRUCTURA: 8.3.4 Control del Disefio ¥ -DAFP
escenarios. _ - g’esa’ ’I"c':" | Ley 1437/2011 cadigo de |
2 o dad dscenalnos > on;ro i€ la del procedimiento administrativoy
i pcr.tt{m ady eportllvos 4 pro _UFF'On yce a . de lo contenciosa administrative.
efectividad de recreatives con provision del Servitio
acciones de instalaciones y 8.6  Lliberacidn de las Ntcgp1000:2009 norma técnica
mantenimiento adecuaciones productas y servicio | de calidad en la gestidn pablica.
preventivo y minimas para eluso. P.1  Seguimiento, Acuerdo 293/2016 plan de

desarrolio municipal 2016-2019

Resolucion 547 de 2010,
Coldeportes. Por la cual se
modifica la Resalucidn 001947 de
23 cctubre 200 v 000040 del18
enere de 2001

Decreto 1218 de 1995, Por el cual

Aizald'n de

Willavicene.
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Escenarios institucional) Servicio vigente y la estructura de lcs
Deportivos v 8.2 Seguimienta del organismaos del sector asociado
. Recreativos. Cliente con objeto de adecuarlas al
! . .
(Registro de centenido de la Ley 181 de 1995.
asignacion) Ley 379 de 1997. Proveer
Satisfaccion de .
beneficiarios de | alternativas para promover la
eneficiari L . o
: 0s delos practica social de la actividad
Escenarios fisi
. isica.
Deporiivos y
Recreativos., Ley 181 de 1995 - ey del deporte
{encuesta de
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Estado de
infragstructura de
los escenarios. i
CONTROL DE CAMBIOS
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| Primera actualizacién de acuerdo a

10/09/2018 . ; -
mejoramiento en el servicio.
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", Eiaborad

‘Ravisado:

Diego Mambi Ramirez

Director de proyectos

Natalia Mejia Rojas

Profesional de apoyo a Planeacign
José David Rey Diaz
Profesional de apoyo a Escenarios
Ceportivos

Marco A. Suza Belt
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